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Quy trinh Thanh I~p truong mliu giao, truong mAm non, nha tre cong I~p ho~c cho phep thanh I~p trunng rit)u giao,
tmO'ng mim non, nha tre dan I~p, til thuc .
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Quy trinh Thanh I~p truong milu giao, truong mAm non, nha tre cong I~p ho~c cho phep thanh I~p truong miiu giao,
truong mAm non, nba tre dan I~p, tu· thuc

1. MVCDicH
Quy dinh thanh phan h6 sa, l~ phi (neu co), trinh nr, each thirc va thai gian giai

quyet h6 sa hanh chinh cua co quan thee tieu chuan TCVN ISO 9001:2008 nham dam
bao phil hop voi quy dinh cua phap lu~t va yeu cftu cua ca nhan, t6 chirc.

2. PH~MVI
Ap dung d6i voi cac t6 chirc, ca nhan co nhu cau thirc hien dich vu hanh chinh cong

phil hop voi th~m quyen giai quyet cua co quan.

3. TAl LI¥U VI¥N DAN
Tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008.

Cac van ban phap quy lien quan d€ cap tai muc 5 cua Quy trinh nay.

Quyet dinh 2968/20101QD-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2010 cua B(>Khoa
h9C va Cong ngh~ v€ vi~c cong b6 mo hinh khung h~ th6ng quan ly ch~t luqng.

4. DJNHNGHiA vA VlETTAT
TTHC Thu t\lChanh chinh

GCN Gi~y chung nh~n

QT Quy trinh

TT

ISO

LD
HS

CN&TC

VP. UBND

CQHCNN

Thu wc
H~ th6ng quan ly ch~t luqng - TCVN ISO 900 1:2008

Ulnh d~o

H6sa
Ca nhan va t6 chuc

Van Phong Uy ban nhan dan

Ca quan hanh chinh nha nu6c

TDQT Phi~u thee d5i qua trinh xu ly cong vi~c

BP TN&HTKQ: B(>ph~n ti€p nh~n va hoan tra k€t qua (B(>ph~n 1 cua)

MHK Mo hinh khung
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Quy trinh Thanh I~p truong m§u glao, truong m§m non, nha tre clIng I~p ho~c cho phep thanh I~p truong m§u giao,
trU'l'rng m§m non, nha tre dan I~p, tu thuc

5. NQIDUNG:

a. Thanh phan, s8 lugng h8 so':
* Thanh ph§n h8 so:

+ To trinh d~ nghi thanh I~p cua co quan chu quan d6i voi tnrong mftu giao, tnrong
mam non, nha tre cong I~p; cua t6 chirc hoac ca nhan d6i voi tnrong mftu giao,
tnrong mam non, nha tre dan lap, nr thuc c~n neu ra SlJ c~n thi€t thanh l~p; ten
tnrong mftu giao, tnrong mam non, nha tre; dia diem du kien lam tru So' t6 chirc
thirc hien viec nuoi dirong, cham soc, giao due tre em;

+ f)~ an thanh l~p tru<'Yngmftu giao, tru<'Yngm~m non, nha tre: Xac dinh SlJphu hQP
v6i quy hO(;lchphM tri€n kinh t€ - xa hOi va quy hO(;lchm(;lnglu6i cO'So'giao dl)c cua
dia phuang; ml)Ctieu, nhi~m Vl), chuang trinh va noi dung giao dl)c; dftt dai, cO's6'
v~t chftt, thi€t bi; t6 chuc bo may hO(;ltdong, dOi ngG giao vien va can bo quim Iy;
ngu6n ll)'c va tai chinh; quy hO(;lch,k€ hO(;lchva cac giai phap xay dl)'llg, phat tri€n
tru<'Yngmftu giao, truang m~m non, nha tre trong tung giai do~n. Trong d~ an c~n
neu ra dlJ ki€n t6ng s6 v6n d€ thvc hi~n cac k€ ho~ch va bao dam hO(;ltdong nuoi
duong, cham soc, giao dl)c tre em trong 03 nam d~u thanh l~p va cac nam ti€p theo,
co thuy€t minh ra v~ tinh kha thi va hQP phap cua cac ngu6n v6n d~u tu xay dlJng
va phM tri~n tru<'Yngmftu giao, truang m~m non, nha tre trong tung giai do~n;

+ Co van ban v~ chu truang giao dftt ho~c hQP d6ng nguyen t~c cho thue dftt, thue
nha lam trl) s6' xay dlJng tru<'Yngmftu giao, tru<'Yngm~m non, nha tre v6i thai h~n dv
ki€n thue t6i thi~u 05 nam;

+ Bim dV thao quy hO(;lcht6ng th~ m~t b~ng va thi€t k€ sO'bo cac cong trinh ki€n
truc xay dl)'ng tren khu dftt xay dl)'llg tru<'Yngmftu giao, truang m~m non, nha tre
ho~c thi€t k€ cac cong trinh ki€n truc (n€u da co tru<'Yngs6'), bao dam phu hQP v6i
quy mo giao dl)c va tieu chuftn di~n tich su dl)ng phl)c Vl)vi~c nuoi duong, cham
soc, giao dl)c tre em.

* s6 lU'Q'ngh8 sO':01 (mot) bo

h. ThOi h~n giai quy~t: Trong thai h~n 35 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n du h6 sO'
hQP l~.

c. D6i tU'Q'ngth\fc hi~n thn t1)c hanh chinh:

Uy ban nhan dan cftp xa(n€u d~ nghi thanh l~p tru<'Yngm~u giao, tru<'Yngm~m non
nha tre cong l~p) ho~c t6 chuc, ca nhan (n€u d~ nghi thanh l~p truang mftu giao,
tru<'Yngm~m non nha tre dan l~p, tu th\lc).

d. CO'quan th\fC hi~n thn t1)Chanh chinh:
- CO'quan, nguai co thftm quy~n quy€t dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cftp huy~n.

e. K~t qua th\fc hi~n thn t1)Chanh chinh: Quy€t dinh thanh l~p truang mftu giao,
tru<'Yngm~m non, nha tre cong l~p ho~c cho phep thanh l~p truang mftu giao, tru<'Yng
m~m non, nha tre dan l~p, tu th\lcho~c van ban tra lai va neu ra I;' do.

f. Phi, l~ phi: Khong.
g. Ten m§u dO'n, m§ll tir khai: Khong.
h. Yell CAll,di~ll ki~n th\fC hi~n thn t1)Chanh chinh:
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Quy trinh Thanh I~p truong mliu giao, truong m§m non, nha tre cong I~p ho~c cho phep thanh I~p truong mliu giao,

truong m§m non, nha tre dan I~p, tu thuc

- C6 d~ an thanh lap tnrong mfru giao, tnrong mam non, nha tre phu hop voi quy
hoach phat tri~n kinh t€ - xa hoi va quy hoach mang lucri co sa giao due cua dia
phuong da ducc co quan quan Iy nha nuoc c6 tham quyen phe duyet.

- B~ an thanh l?p tnrong mfru giao, tnrong mam non, nha tre xac dinh r5 rnuc tieu,
nhiem vu, chuang trinh va nl)i dung giao due; ddt dai, co sa V?t chat, thiet bi, dia
diem du kien xay dung tnrong; t6 chirc bl) may, nguon lire va tai chinh; phuang
huang chiSn lugc xay dlJng va phat tri~n,

i. Can Ctl phap Iy ella thll t1}chimh ehinh:
- QuySt dinh s6 4686/QB-UBND ngay 01/9/2017 clla Uy ban nhan dan thanh ph6

v~ cong b6 thll tvc hanh chinh thuoc ph~m vi chuc nang quan ly clla Sa Giao dvc va Bao
t~o dugc chufrn h6a t~i thanh phi'>H6 Chi Minh.

- Quy€t dinh s6 04NBHN-BGDBT ngay 24 thang 12 nam 2015 clla BI) truang BI)
Giao dvc va Bao t~o ban hanh Bi~u l~ TruOng mc1mnon.

- Thong tu Ban hanh Quy ch€ t6 chuc va ho~t dong CllatruOng mc1mnon tu thvc s6
13/2015/TT-BGDBT ngay 30 thang 6 nam 2015 clla Bo Giao dvc va Bao t~o.

- Nghi dinh quy dinh v~ di~u ki~n dc1utu va ho~t dong trong nnh vvc giao dvc s6
46/20 17/NB-CP ngay 2114/2017.
j. Quy trinh cac btrO'c xii' Iy cong vi~e:

1.
BI) ph~n ti€p
nh?n va tra
k€t qua

Ti€p nh?n 2 bl) h6 sa, xem
xet SlJ hqp l~, ghi gidy bien
nh~n ho~c phi€u h~n ho~c s6
giao nh?n

0,5

- Ta trinh de nghi
thanh l?ptruang
,- D~ an thanh l?p
truOng.
-Van ban ddt ho~c
hqp d6ng thue
ddt, thue nha. Ban
dv thao quy ho~ch
t6ng the m~t b~ng
va thi€t k€.
- Y ki€n b~ng van
ban clla cac ca
quan c6 lien quan
v~ vi~c cho phep
thanh I? truan

Ti€n hanh kiem tra, thfrm
dinh h6 sa. ( 2 bl»)
Chuyen vien t6 chuc ph6i
hqp Chuyen vien ca sa v?t
chdt ki~m tra thlJc tS t~i ca
sa thvc hi~n ta trinh bao cao
va con van trinh lanh d~o

17

- Ta trinh de nghi
thanh l?ptruang
- D~ an thanh l?p
truOng.
-Van ban ddt ho~c
hqp d6ng thue
ddt, thue nha. Ban

Chuyen vien
ph\! trach T6
chuc Phong
GDDT

2,
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Quy trinh Thanh I~p trueng m§u giao, truong m§m non, nha tre cong I~p ho~c cho phep thanh I~p truong m§u giao,
truong m§m non, nha tre dan I~p, tir thuc

3.

4.

- Ky van ban tra lai ho~c
TruOng phe duy~t k~t qua giai quy~t
Phong N<,)iVl) h6 sO'hanh chinh

TruOng
Phong GDDT

kY c6ng van
Noi vu Quan.
N~u kiern tra thirc t~ tai co
So' chua du di€u kien, thuc
hien cong van tra loi trinh
lanh dao ky tra loi
Luu 1 b<')h6 so

dir thao quy hoach
tong th~ mat bang
va thi~t k~.
- Y ki~n bang van
ban cua cac co
quan c6 lien quan
v€ viec cho phep
thanh l~p truong
- DV thao Ta
trinh/ Cong van
tra loi

- Xem xet h6 so va ky to
trinh chuyen to trinh sang
phong N<')iVl) Qu~n

- Tra m<')tb<')h6 sO'va c6ng
van tra lai n~u h6 sO'kh6ng
du di€u ki~n cho b<')ph~n
ti~p nh~n va tra k~t qua

3

- To trinh d€ nghi
thanh Iaptnrong
- D€ an thanh l?p
tnrong.
-Van ban dftt hoac
hop dong thue
dfrt, thue nha. Ban
dv thao quy ho~ch
t6ng th~ m~t b~ng
va thi~t k~.
- Y ki~n b~ng van
ban cua cac cO'

quan c6 lien quan
v€ vi~e cho phep
thanh l?p trm'mg
To trinhl C6ng

van tra Joi
- To trinh d€ ngh!
thanh l?ptrucmg
- D€ an thanh l~p
truang.
-Van ban dfrt ho~e
hgp d6ng thue
dfrt, thue nha. Ban
dv thao quy ho~ch
t6ng th~ m~t b~ng
va thi~t k~.
- Y ki~n b~ng van
ban eua cac cO'

quan c6 lien quan
v€ vi~c cho phep
thanh l?p truang
- Dv thao Quy~t

d!nh

11
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Quy trinh Thanh I~p truong m§u giao, truong m§m non, nha tre cong I~p ho~c cho phep thanh I~p trunng m§u glao,
tnr<rng m§m non, nha tre dan I~p, tu' thuc

Ky Quyet dinh5. 3 Quyet dinhQuan

Quyet dinh/cong
van tra loi.

BOphan tiep
nhan va tra
k~t qua

- Hoan tra k~t qua giai quyet
thu rue hanh chinh; ghi s6
hoac nhap may.

6. 0,5

*C;h,chu:
,-.---cac buac nay co thd tang hoac giam tuy thea di';lcdi€m cua mgi thu tuc hanh chinh nhung dam baa t6ng thai gian khong

qua quy dinh CLiaphap ludt Dan vi tinh tho'!gian la ngay lam viec, bang 8 tieng gio' hanh chlnh.
2. M61s6 thu tuc hanh chinh giai quyet trong ngay hoac it han 2 ngay; hoac duac xu' If boi I nguoi, , nhom nguai trong cung

J phong hay dan vi thi khOngnh6t thiit phai sil'dl<ngphiiu thea doi qua trinh tuang ung.
3. Mot s6 thti tuc hanh chinh quy dinh chi nh4n nhung khong tra kit qua thi khong can thdt su dl<ngphiiu thea doi qua trinh

xu If cong vi¢c;
4. Cac buo'ccong vi¢c nay co th~ dU'(lckl'¬ msoal thong qua phdn mdm tin h(Jc.

6. BlEUMAu

M~u Gifry bien nh~n h6 sa hO{lcs6 giao nh~n hO{lcphi~u h~n;
M~u Phi~u thea d5i qua trinh xu Iy cong vi~c;
M~u Bang th6ng ke k~t qua th\l'Chi~n thu tvc hanh chinh;
Xem mvc 5 a tren.

7. HO sa Llfu

l.
Phieu thea d5i qua trinh xu ly cong vi~c
(Luu thea be>h6 sa thea mvc 5.a a tren)

Tho; gian lU'u
1 nam

Uiu dai2. Phong GD&DT

Lau daiBO h6 sa thea ml,lCSa.3. Phon GD&DT
Lau daiTa trinh ,Quy~t dinhl Cong van tra Iai4. Phong GD&DT

,~'\li~U~~uei'9·billiH:.dQng khj<!::~pJi\lC
. . /p'hong~ngira -l,",

- • ,!'

8. BlEU MAu DINH KEM

BIEU MAU.doc

Phieu tham do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar

Phieu yeu cau hanh
dong KPPN.doc

Bao cao hang thang
ISO.xls
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Quy trlnh Thanh I~p truong m§u giao, truong mAm non, nha tre clIng I~p ho~c cho phep thanh I~p truong milu giac,
truong mAmnon, nha tre dan I~p, to' thuc

Phieu theo doi qua
trinh XLCV_rnoLdoc

PhieuYeu cau xu Iy
SPKPH(neu co phat :
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